
攀枝花市会教育基金会 

财务会计报告管理办法 

第一章 总则 

    第一条 为规范攀枝花市教育基金会(以下简称本基金

会)的财务会计报告及分析，保证财务会计报告的真实、完

整，建立有效的财务会计报告信息系统，根据《中华人民共

和国会计法》及国务院《基金会管理条例》等规定,特制定

本办法。 

第二条 本基金会编制的对内、对外提供的财务会计报

告及分析，均适用于本办法。 

本办法所称财务会计报告，是指本基金会对内及对外提

供的反映本基金会某一特定日期财务状况和某一会计期间

开展业务活动成果、现金流量及财务情况说明的文件。 

第三条 本基金会不得编制和提供虚假的或者隐瞒重要

事实的财务会计报告。本基金会负责人对本基金会财务会计

报告的真实性、完整性负责。 

第四条 任何组织或个人不得授意、指使、强令本基金

会编制和对外提供虚假的或隐瞒重要事实的财务会计报告。 

第二章 财务会计报告的构成 

第五条 本基金会应编制和报送的财务会计报告分为年

度财务会计报告、中期财务会计报告(包括半年度、季度和

月度财务会计报告)、其他财务会计报告(主要包括预算报

告、临时报告等)，一般情况提交报告应附送财务分析或财



务情况说明书。 

第六条 年度财务会计报告应包括:(一)会计报表;(二)

会计报表附注;(三)财务情况说明书。 

第七条 中期财务会计报告应包括:(一)会计报表;(二)

会计报表附注中有关重大事项的说明; (三)简要的财务情况

说明书及编报说明。 

第八条 对于捐赠人有要求的重大公益项目，本基金会 

可独立编制项目的月度、中期及年度财务报表。 

第九条 本基金会提供的财务会计报告中，会计报表应

按照《民间非营利组织会计制度》中的统一格式进行编制，

应反映出两个年度或者相关两个期间的比较数据。会计报表

附注和财务情况说明书应按照《民间非营利组织会计制度》

和民政部有关要求编报。财务情况说明书应包括资产状况、

业务活动收支情况等。 

第十条 本基金会为了及时了解公益活动情况及其项

目、财务管理状况，本基金会可要求相关单位编制其他财务

报告，如:公益活动月报、预算报告，项目管理报告、其他

临时报告。各项报告的格式和内容按照我基金会的统一要求

进行编制，如有特殊情况应报送编报说明。 

第三章 财务会计报告的编制 

第十一条 本基金会于年度终了应编报年度财务会计报

告;每月编制月报；其他需要的报告。 

第十二条 编制财务会计报告，应根据真实交易、事项



以及完整、准确的账簿记录等资料，并按照《民间非营利组

织会计制度》规定的会计科目名称及编号正确编制会计凭证

登记账簿;按照《民间非营利组织会计制度》和国家统一的

会计制度规定的编制基础、依据、原则和制度编制财务会计

报告。 

不得违反本制度和国家统一的会计制度规定，不得随意

改变财务会计报告的编制基础、依据、原则和制度。 

第十三条 本基金会应当按照《民间非营利组织会计制

度》和国家统一的会计制度规定，对会计报表中各项会计要

素进行合理的确认和计量，不得随意改变会计要素的确认和

计量标准。 

第十四条 本基金会应按照有关法律、行政法规和本制

度规定的结账日进行结账，不得提前或者延迟。年度结账日

为公历年度每年的 12 月 31 日，月度结账日为每月的最后一

天。 

    第十五条 本基金会在编制年度财务会计报告前，应全

面清查资产、核实债务，查明财产物资的实存数量与账面数

量是否一致、各项结算款项的拖欠情况及其原因、材料物资

的实际储备情况及其完好程度等。清查、核实后，如不一致

应当将结果及处理制度以书面形式先报送到理事会，再经理

事会审批后，根据《民间非营利组织会计制度》的规定进行

相应的会计处理。 

第十六条 编制年度财务会计报告时，对经查实后的资



产、负债有变动的，应按照资产、负债的确认和计量标准进

行确认和计量，并按照《民间非营利组织会计制度》和我基

金会的规定进行相应的会计处理。 

    第十七条 应按照《民间非营利组织会计制度》规定的

会计报表格式和内容，根据登记完整、核对无误的会计账簿

记录和其他有关资料编制会计报表，做到内容完整、数字真

实、计算准确，不得漏报或任意取舍。 

    第十八条 在会计报表之间、会计报表各项目之间。凡

有对应关系的数字，应当相互一致;会计报表中本期与上期

的有关数字应当相互衔接。 

    第十九条 对会计报表附注和财务情况说明书中需要说

明的事项，应按照《民间非营利组织会计制度》及本基金会

的规定，作出真实、完整和清楚的说明。 

    第二十条 应按照国家统一的会计制度及《民间非营利

组织会计制度》的规定编制相应的财务会计报告。 

    第二十一条 为了保证编制财务会计报告的真实和完整,

提高财务信息质量，本基金会设置专门的责任人负责财务会

计报告的编报工作。 

第四章 财务会计报告提供 

    第二十二条 财务会计报告所反映的会计信息应保证真

实、完整。 

    第二十三条 应按照法律、行政法规和民政部及有关财

务会计报告提供期限的规定，在登记管理机关指定的媒体上



公布，并置放于本基金会，以备接受捐赠人的查询。 

    第二十四条 基金会对外提供的财务会计报告的纸质文

档应加具封面，装订成册，加盖公章。封面上应当注明:基

金会名称、报表所属年度或者月份等。 

第二十五条 按照基金会章程及相关规定，及时向理事

会、监事会报送财务会计报告及财务报告分析及重大业务的

募集，管理和使用情况报告。 

第二十六条 应按照法律、行政法规或者国务院的规定

向有关部门或机构提供部分或全部财务会计报告及有关数

据。 

第二十七条 财务会计报告须经注册会计师审计的，审 

计报告随同财务会计报告一并对外提供。 

第五章 附则 

第二十八条 本制度于第二届理事会第四次会议起修改

执行，由本会负责解释。 


